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INTRODUZIONE

Con pochi click sara possibile creare un sito web professionale, personalizzarlo
a piacimento e condividerlo con i Vostri invitati, rendendolo facile strumento di
comunicazione.

Con Eventplanner, sara possibile creare Sezioni tematiche specifiche, ideale per
cerimonie come:

=% Battesimo

% Cresima

=% Prima Comunione
=% Compleanno

% Matrimonio

= Festa privata

+ Evento aziendale
%+ Meeting

=+ Ecc.

Eventplanner permettera di comunicare ai VVostri Ospiti, tutte quelle informazioni
riguardanti la Cerimonia, come:

Ricorda Questa Data

L'invito

La Nostra Storia

La Chiesa

Come Raggiungere La Chiesa
Location -

Come Raggiungere La Location
| Nostri Contatti

Lista Regali

Conferma Inito (Rsvp)

Il Menu

Il Tabloid

I1 Qr-Code Da Inoltrare Agli Invitati
Link Da Inoltrare Agli Invitati
Galleria Fotografica

e tutte quelle altre informazioni aggiuntive che si terranno utili da comunicare
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Guida all’uso del Programma

Digitando I’indirizzo www.eventplanner.servizialtavolo.it si accede alla maschera
sottostante

Clikkare su Entra e Gestisci i contenuti per il tuo evento

Compare la seguente maschera

{\: Event Planner

LISSRL

w' Login clienti

Username Password

Login =

Non ricordi piii login e password?

CLICCAQUI

Si dovra provvedere ad inserire le credenziali Username e Password ......
rilasciate e cliccare su Login


http://www.eventplanner.servizialtavolo.it/

Clikkando su ogni Sezione compariranno i seguenti sottomenu.

Event Planner

Admin LIS SRL

M Home

Portale
Assistenza clienti
Logout

11 tuo sito

B Dati

Dati di Accesso
Email
Stampa QrCode

B Foto

Registra Fotografie
Fotografie

P Serviz sme

Registra Servizi Planner
Elenco Servizi Planner

& Conferme inviti

M Home

N 1l tuo sito

B Dati

@ Foto

P Servizirime

& Conferme inviti
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I Sotto Menu

Portale

Cliccando su Portale, si ritorna alla pagina di del proprio sito

Assistenza clienti

Nel caso si avesse necessita di assistenza, inoltrare la richiesta al Centro
Assistenza assistenzaclienti@servizialtavolo. it

Logout Si esce fuori dal Portale
M 11 tuo sito
Il Tuo Sito Visualizzazione OnLine del sito in cui sono state inserite tutte le notizie
sull’evento
Dati di Accesso # Senvizi Planner
Dati di Accesso
# UserlD P Password

|
Modifica Dati Accesso =

Nel caso si volessero modificare i precedenti dati, procedere con la nuova UserID
e Password

# Servizi Planner

e cliccare su Modifica Dati Accesso

Email

#& Servizi Planner
Email dove ricevere conferme invito
4 Email Wl Indirizzo Evento
M Data Evento W Orario Evento
W Indirizzo 2 Wl Orario 2

Modifica Dati Accesso —>

e  Email - Inserire indirizzo Email a cui verranno indirizzate tutte le
conferme di partecipazione degli invitati
¢ Indirizzo Evento -Inserire indirizzo in cui € previsto l'evento
e Data Enento- Inserire Data Evento
e  Orario Evento - Inserire Orario Evento
e Indirizzo 2 — Nel casso sia necessario comunicare ulteriori indirizzi
Inserire indirizzo in cui € previsto I'evento ( se vuoto non viene
visualizzato nelle INFO UTILI)
e Orario 2 - Nel casso sia necessario comunicare ulteriori orari ( se vuoto
non viene visualizzato nelle INFO UTILI)
e cliccare su Modifica Dati Accesso
NB. I dati sopra inseriti saranno visibili nelle INFO UTILI presenti nel Form di
conferma Invito

# Servizi Flanner
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Stampa QrCode

Sara possibile stampare il QRCODE da inoltrare agli Invitati, da cui sara possibile

accededere al sito
B Foto

Registra Fotografie

REGISTRA ARCHIVIO FOTOGRAFICO

Inserire l'immagine da allegare:

RegistraFOTO —>
e Scegliere la foto da inserire (presente su drive-drive esterno-chiavetta
USB ecc) e cliccare su Registra Foto
procedere nello stesso modo per inserimento foto successive

Fotografie

e Cliccando su Fotografie , sara possibile vedere le foto registrate

Registra Servizi

Planner

Eve nt Pla nner # Home T Nosito B Dati EiFoto P Servizie— mmConferme inviti

Registra Servizio EventPlanner

[ [ Mo el Servisin da regisirar IT B Nome dd Servisia da regisiar: EN B Moms del Servisic da regisrar S

Drescrizione d rwizio EN Descrione del Servigio £3

rvicia IT Diescriziane del

BIUS LIz BIUVSILIZ BIUVSILIZ

Nole ded Servizia IT Mot del Serviso EN

BIUGE|L|E: B I US|L|x= ¢ BIUGEE|NE:®

Apri la finestra per la fraduzicne  —3 ‘

PREZZD  MOSTRAPREZZO CONSENTI PRENOTAZIONE

G S1/ND I ND

Ordine.

Soeg T | s

Mas

Registra Servizio EventPlanner —3

e Nome del servizio - Inserire il nome del servizio che si vuole far vedere,
considerando che sara possibile la consultazione in Italiano -Inglese-Spagnolo
(cliccando su Apri La finestra per la traduzione procedere con google
traduttore)

e Descrizione del Servizio -Inserire la descrizione del servizio che si vuole
evidenziare

¢ Ordine- Corrisponde al n. d’ordine in cui sono visibili le sezioni proposte
(possibile variare 1'ordine)

e Mostrare Servzizio Lascare spuntato

e Associa Immagine Scegliere la foto da inserire (presente su drive-drive
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esterno-chiavetta USB ecc) cliccare su Registra Foto
e Mostra Prezzo non spuntare
¢ Consenti Prenotazione non spuntare

e cliccare su Registra Servizio EventPlanner

Elenco

Servizi Planner

Event Planner # Home Mltosite  BWDati B Foto P Servigice—  gmConferme inviti

Servizi disponibili per ""To e TE" presso Event Planner

= Serviz £ Ordine LR S— e Pesdatta o Categaris Swris # Prazae, ¥ Sardaicaling I Wadnics L}

dificario

SERVIZI EVENT FLANNER —»

z
S
?;

In questa schermata sono riportati tutti i Servizi Disponibili
e Registra un Nuovo Servizio Extra — Sara possibile procedere alla

registrazione di un nuovo servizio, seguendo la procedura sopra
descritta

i Conferme inviti

Conferma Inviti

EVerlt P]anner #Home  Mltuositn Blati  BFom P eryizice—  ggConferme inviti

Conferma Ospiti

Non ci sono state ancora conferme dal sito per il tuo evento
. BATh GELLA COWFTRMA 2 raemsativne

B Conea it A Pas ot

& Sampala pagina

In questa schermata vengono riportate le conferme degli Invitati, con le relative
quantita di persone presenti ed eventuali note o intolleranze
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Modulo per
confermare la

Partecipazione

Prima Comunione

I Nominativo

I Email

I Telefono

I numero di invitati

Note / Particolari intolleranze

A

Per la conferma della partecipazione sara necessario inserire i dati richiesti nel modulo
cliccare su Invia la richiesta
Verra inoltrata una email di conferma sia all'Invitato che al gestore dell’Evento

Verranno visualizzate quelle notizie precedentemente inserite nella Email dove

ricevere le richieste
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